[image: image3.jpg]



САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

УПРАВЛЕНИЯ И ЭКОНОМИКИ
ФАКУЛЬТЕТ экономики и финансов

Кафедра «Финансы и кредит»

УТВЕРЖДАЮ

Декан факультета 

экономики и финансов

Савченко Л.С.
                                                                                     «30» августа 2011 г.

ПРОГРАММА 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
 для студентов специальности 080105.65 "Финансы и кредит"  

Санкт - Петербург

2011
Лист согласования

Программа производственной практики на основании требований Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования  и Положения по организации и проведению практики студентов в Санкт-Петербургского университета управления и экономики по специальности 080105.65 «Финансы и кредит». 

Составитель: Царькова Т.П., ст. препод. _________________________

Программа производственной практики  рассмотрена на заседании кафедры «Финансы и кредит» 

Протокол № 1 от  «30» августа 2011 г.

Заведующий кафедрой 

Галочкина О.А.    _____________________

  «30» августа 2011 г.

Программа производственной практики одобрена методической комиссией факультета

Протокол № ___ от  «__» _________ 20__ г.

Председатель методического совета Сухович И.С., к.э.н., доцент__________

«___» _____________ 20__г.

1. Общие положения

1.1. Производственная практика студентов по специальности «Финансы и кредит» организуется деканатом и кафедрой «Финансы и кредит». Со стороны кафедры (деканата) студентам назначаются руководители производственной практики, как правило – один преподаватель на одну группу. Руководитель производственной практики от университета следит за выполнением студентом программы и плана производственной практики. Для этого не реже одного раза в неделю он проводит консультирование студентов.

1.2. Производственную практику студенты по специальности 080105.65 «Финансы и кредит» проходят на четвертом курсе  (в восьмом семестре). Продолжительность производственной практики составляет 4 недели в соответствии с ГОС ВПО и графиком учебного процесса. Продолжительность производственной практики соответствует ГОС ВПО (четыре недели). Студенты направляются для прохождения практики на коммерческие предприятия различных отраслей и организационно-правовых форм. Могут быть направлены в коммерческие банки, страховые компании, налоговые органы.

1.3. На базе прохождения производственной практики, как правило, студентам выделяются руководители и консультанты из числа наиболее опытных и квалифицированных работников с учетом специализации студентов в сфере финансов и кредита.

1.4. Для прохождения производственной практики составляется календарный план с указанием видов работы, которые должен выполнить студент. Календарный план прохождения производственной практики должен быть согласован с руководителем практики от кафедры и руководителем от базы практики (по месту прохождения практики) (Приложение  1). На его основе ведется дневник прохождения практики (Приложение  4), который сдается вместе с отчетом по практике.
2. Цели и задачи прохождения производственной практики

2.1. Целью прохождения производственной практики является закрепление теоретических знаний, полученных студентами за время обучения в  университете, а также приобретение практического опыта принятия финансовых решений в конкретных организациях, банках или учреждениях в условиях нестабильной среды.

2.2. В качестве конкретных задач, которые ставятся перед студентами в период прохождения производственной практики, можно выделить:

· закрепление и расширение теоретических и практических знаний в области финансов, кредита, финансового менеджмента, налогообложения, диагностики и экономического анализа;

· изучение основных законодательных и нормативных документов, регулирующих финансовую деятельность предприятия;

· ознакомление с организацией и постановкой финансово-управленческой, экономической, аналитической работы на предприятии и приобретение необходимых навыков этой работы;

· приобретение навыков системного анализа финансово-экономической отчетности;

· приобретение навыков по принятию и обоснованию финансовых решений;

· приобретение навыков практической работы по отдельным видам финансовой деятельности предприятий согласно календарному плану практики.

2.3. Исходя из поставленных задач за время производственной практики студент должен ознакомиться с предприятием (организацией, банком, учреждением), изучить его организационно-правовую форму, организационную и финансово- экономическую структуру, систему управления, систему сбора и обработки экономической и финансовой информации, состав и функции финансово-экономических служб и подразделений.

2.4. За время практики студент должен выполнить не менее двух конкретных заданий, таких как:

· ознакомиться с информационной базой для проведения финансового анализа и планирования;

· изучить процесс финансового планирования и бюджетирования на предприятии и методы оценки его эффективности, методы финансового контроля;

· изучить организацию обеспечения предприятия финансовыми ресурсами, методы расчета потребности в финансовых ресурсах и определение источников их покрытия;

· изучить порядок расчета сметы затрат, составления планов доходов и расходов;

· ознакомиться с организацией финансовой деятельности на предприятии, основными источниками формирования доходов предприятия, порядком распределения и использования прибыли, составом и величиной налогов, уплачиваемых предприятием; 

· ознакомиться с финансовым положением предприятия, его финансовой устойчивостью, показателями ликвидности, платежеспособности, структурой дебиторской и кредиторской задолженности.

2.5. Кроме указанных заданий студент выполняет конкретные задания, которые определяются руководителем практики от кафедры с учетом специфики предприятия, его организационно-правовой формы и отраслевой принадлежности.

3. Обязанности студентов в период прохождения производственной практики

3.1. Студенты-практиканты обязаны:

• подчиняться действующим на предприятии правилам внутреннего трудового распорядка;

• нести ответственность за предложенную к выполнению работу и ее результаты;

• участвовать в совещаниях, деловых встречах, посещать техническую учебу;

• вести дневник, в котором не реже 1 раза в неделю записывать все виды выполняемых в ходе практики работ, а также прослушанные на предприятии лекции, полученные консультации.

3.2. В течение всего периода прохождения практики студенты должны также заниматься сбором и обработкой материалов в целях написания отчета о практике.

3.3. После окончания практики в трехдневный срок студент должен сдать на кафедру следующие материалы:

а) дневник производственной практики, заверенный руководителем от базы практики (Форма дневника приведена в Приложении 4);

б) отзыв-характеристику об отношении к практике и соблюдении служебной дисциплины, о приобретенных знаниях, навыках и способностях студента к самостоятельной работе, а также оценку за производственную практику;

в) отчет, в котором отражается выполнение программы практики (структура отчета приведена в п. 4.3).

3.4. В сроки, установленные кафедрой (обычно 10 дней), студентам необходимо сдать и защитить отчет по практике у руководителя практики от кафедры. Результаты практики оцениваются по четырехбалльной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно). При неудовлетворительной оценке студент должен повторно пройти практику.

Студент заочного обучения пишет отчет по месту своей работы и защищает его на кафедре у руководителя практики.

3.5. Студенту рекомендуется:

- пользоваться на практике нормативными актами, определяющими организацию работы предприятия, а также практическими материалами по финансовой деятельности предприятия;

- обращаться за консультациями по вопросам практики к специалистам предприятия, а также к руководителю базовой практики;

- выдвигать предложения по совершенствованию работы предприятия – базы практики.

3.6. Во время прохождения практики студенты пользуются в университете всеми правами студента (возможностью пользоваться книгами и журналами в библиотеке  университета консультациями преподавателей, посещать читальный зал и т.д.). 

4. Структура и содержание отчета по практике

4.1. В процессе прохождения производственной практики студенты изучают работу предприятий  в области финансов и кредита

4.2. По итогам прохождения производственной практики руководителю от кафедры  должен быть предоставлен письменный отчет студента. 

4.3. Структура отчета:

· титульный лист (Приложение 5);

· отзыв-характеристика (Приложение 3)

· дневник практики (Приложение 4)

· содержание;

· основная часть:

1) место практики (наименование предприятия, профиль деятельности, адрес, подразделение, руководитель),

2) организационно-правовая форма предприятия,

3) организационная структура предприятия,

4) наименование основных участков, где студент проходил практику с краткой характеристикой изученных на данном участке вопросов (с приложением образцов самостоятельно подготовленных в организации документов, расчетов и т.д.)

5) перечень выполнения работ в ходе практики (дневник),

6) таблицы исходных данных и результатов расчетов, графики, схемы,

7) рассчитанные и анализируемые финансово-экономические показатели, графики,

8) основные финансово-экономические проблемы, выявленные в ходе практики,

· список изученных (использованных) источников (экономическая литература, законодательные и нормативные материалы и др.);

· приложения документов от организации.

5. Порядок ведения дневника по производственной практике

5.1. Студенты при прохождении производственной практики обязаны вести дневник по установленной форме. Дневник должен быть оформлен надлежащим образом.

5.2. В первый день практики в дневник записывается календарный план прохождения производственной практики (в соответствии с содержанием практики и избранными заданиями). В дальнейшем в дневник записываются все выполняемые студентом виды работ. Записи делаются не реже одного раза в неделю. 
5.3. В дневнике также отмечается участие в общественной работе, производственные экскурсии, присутствие на производственных совещаниях, научно-исследовательская работа в период практики, дается перечень нормативных документов, изученных студентом в период практики.

5.4. По окончании производственной практики руководитель от базы практики пишет развернутую характеристику на студента-практиканта и выставляет оценку (его подпись должна быть заверена печатью).

5.5.Дневник по окончании периода прохождения практики подписывается руководителем от базы практики (его подпись также заверяется печатью) сдается в десятидневный срок на кафедру «Финансы и кредит»  вместе с отчетом по практике.

Приложение 1
Утверждаю

Заведующий кафедрой

«Финансы и кредит»

Галочкина О.А._______
«___»_____________ 20    г. 

План практики
Студента(ки)________________ группы_____________
	


	Дата
	Вид выполняемой работы
	Отметка о выполнении
работы
	Подпись руководителя практики

	
	
	
	


Руководитель практики от кафедры______________________________  _____________

                                                                              (Ф И О )                                  (подпись)
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НАПРАВЛЕНИЕ

на производственную практику

Студент(ка)_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Факультета      экономики и финансов
курса _____________________________, группы__________________________

направляется в_______________________________________________________
____________________________________________________________________
(название предприятия)

для прохождения производственной практики.

 Срок практики с «____»______________20__г. по «____»_____________20__г.

МП

Декан факультета

______________________

Савченко Л.С.
             (подпись)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ОТМЕТКА О ВЫПОЛНЕНИИ ПРАКТИКИ

Студент(ка)_____________________________________________________________

Прибыл на предприятие «____»______________20__г.

Программу практики выполнил(а) с оценкой _____________________

Руководитель практики

от предприятия
________________
_______________

                                                                                                                                         Ф.И.О.                                                                                 (подпись)

Выбыл с предприятия «____»________________ 20__г.

МП


________________
                                                   _______________

                                                                                       (ФИО)                                                                                                                          (подпись руководителя предприятия)

Приложение 3
	[image: image2.jpg]



	САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ УПРАВЛЕНИЯ И ЭКОНОМИКИ


Лермонтовский пр., д. 44 литер А,  Санкт-Петербург, 190103
Тел. (812) 575-03-00
 Факс (812) 575-02-70
ОКПО 39410814, ОГРН 1027810240260, ИНН/КПП 7826001459/783901001 



E-mail: rector@spbume.ru    URL: www.spbume.ru
ОТЗЫВ-ХАРАКТЕРИСТИКА НА СТУДЕНТА
О ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ

1. Полнота и качество выполнения студентами-практикантами программы.

удовлетворительно   
хорошо
отлично

2. Степень самостоятельности при работе.

самостоятелен  
недостаточно 
зависим


самостоятелен


3. Уровень профессиональной подготовки в целом.

удовлетворительно   
хорошо
отлично

4. Умение применять полученные знания на практике.

удовлетворительно   
хорошо
отлично

5. Умение работать с оргтехникой.

удовлетворительно   
хорошо
отлично

6. Организаторские способности, инициативность, коммуникабельность.

удовлетворительно   
хорошо
отлично

Выводы о практической деятельности студента

__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Руководитель практики

от предприятия                          ________________                 
_______________

                                                                                                                                         Ф.И.О.                                                                     (подпись)
М.П. 
Приложение 4
ДНЕВНИК ПРАКТИКИ

Студента (ки)__________________________________ группы _______

	Дата
	Краткое описание выполненной работы
	Подпись руководителя практики от производства

	
	
	


Приложение 5
 (пример оформления титульного листа отчета) 

Санкт – Петербургский университет управления и экономики

Факультет Экономики и Финансов

Кафедра Финансы и кредит

Отчет 

о производственной практики

студента ___ курса ___ группы _________________ факультета

_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Наименование предприятия, организации, учреждения______________________________________________________

Руководитель практики от кафедры ________________________________

_______________________________________________________________

(ФИО, должность)

Руководитель практики от предприятия, организации, учреждения____________________________________________________

(ФИО, должность)

Студент _______________________________________________________

(ФИО, группа, подпись)

Санкт – Петербург 

20__

�
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